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PORTARIA-GMD N° 126, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso da
atribuicdo que Ihe foi facultada pelo art. 39, inciso XI, do Ato da Mesa Diretora n° 42, de 2003, e tendo
em vista o que consta do Processo SEI 00001-00010319/2019-33, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual para o Preenchimento de Termo de Referéncia e Artefatos dos Servigos
Comuns de Engenharia e o Manual para o Preenchimento de Projeto Basico e Artefatos para Obras ou
Servigos de Engenharia (documento SEI 0196854).

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

MARLON CARVALHO CAMBRAIA
Secretario-Geral/Presidéncia

HAENDEL SILVA FONSECA JOSE ADENAUER ARAGAO LIMA
Secretario Executivo/Vice-Presidéncia  Secretdrio Executivo/Primeira Secretaria

MARCELO FERREIRA VASCONCELOS LEONIRA BERNARDES PAULINO
Secretario Executivo/Segunda Secretaria Secretaria Executiva/Terceira Secretaria

| " ) Documento assinado eletronicamente por JOSE ADENAUER ARAGAO LIMA - Matr.
jEI! _j 21307, Primeiro(a) Secretario(a), em 23/10/2020, as 17:54, conforme Art. 22, do Ato
assinaturs —— | do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito
| cletrénles Federal n° 214, de 14 de outubro de 2019.

Documento assinado eletronicamente por MARCELO FERREIRA VASCONCELOS - Matr.
21490, Secretario(a) Executivo(a), em 23/10/2020, as 17:56, conforme Art. 22, do Ato
do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito
Federal n° 214, de 14 de outubro de 2019.

") Documento assinado eletronicamente por HAENDEL SILVA FONSECA - Matr.
22400, Secretario(a) Executivo(a), em 23/10/2020, as 18:01, conforme Art. 22, do Ato
do Vice-Presidente n°® 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito
Federal n° 214, de 14 de outubro de 2019.

Documento assinado eletronicamente por MARLON CARVALHO CAMBRAIA - Matr.
22302, Secretario(a) Geral da Mesa Diretora, em 23/10/2020, as 18:38, conforme Art.
22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do
Distrito Federal n° 214, de 14 de outubro de 2019.
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MANUAL PARA O PREENCHIMENTO DE TERMO DE REFERENCIA E ARTEFATOS
DOS SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA

O presente MANUAL pretende auxiliar os servidores da CLDF na elaboragdo de Termos de Referéncia com os
respectivos Artefatos (Estudo Técnico Preliminar e Roteiro Técnico), em cumprimento ao Disposto na Lei 8666/93
que regulamenta licitagdes em geral e no Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, que “regulamenta licitagéo

em geral, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisi¢éo de bens e a contratagdo de servicos comuns,
incluidos os servicos comuns de engenharia”.

O MANUAL foi elaborado com a finalidade de orientagdo a Administragdo, especialmente aos usudrios envolvidos

com a contratagdo de obras e servigos de Engenharia e Arquitetura, que ndo devem prender-se textualmente e
exclusivamente ao contetdo apresentado neste instrumento.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho itdlico, encerram orientagées, explicagbes ou sugestdes, mas ndo
podem ser considerados impositivos ou exclusivos, e deverdo ser devidamente suprimidas quando da finalizagéo do
documento, devendo os participantes dos estudos preencher todos os itens do Formuldrio, sempre de acordo com
as peculiaridades do objeto da licitagdo e os critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam
reproduzidas as mesmas defini¢ées nos demais instrumentos da licitagéo, para que nédo conflitem.

Supressdo automadtica das notas explicativas:
Clique no botdo substituir no canto direito da guia inicio ou use o atalho Ctrl + U; clique em mais, para ampliar a
caixa de didlogo, e depois em formatar, opgdo estilo. Na caixa de didlogo Localizar estilo encontre o estilo <citagdo>

(final da lista) e o selecione, depois clique em OK para sair. Clique em <substituir tudo>. Faga isso apenas ao final,
para elaborar a minuta seguindo as orientagdes.

E obrigatério o preenchimento de todos os itens deste Formuldrio, sendo utilizada a expressdo “NAO SE
APLICA” naqueles dispensdveis ou inadequados, preferencialmente com justificativa.
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1- ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1.1. AREA REQUISITANTE DA CONTRATACAO

1.2. ESCOPO DO ESTUDO

ESCOPO DO ESTUDO: apresenta sumariamente o objeto de estudo, evidenciando a existéncia, ou a necessidade, ou
a possibilidade da demanda.

Sumariamente, deve ser abordado o roteiro da pesquisa, mencionando estudos técnicos e dreas do conhecimento
abrangidas.

Finalmente, devem ser elencadas caracteristicas, peculiaridades ou finalidades preponderantes no objeto que
auxiliem ou influenciem a tomada de deciséo pela autoridade responsdvel.

1.3. ORCAMENTO PRELIMINAR
\Valor: R$
1.3.1. )
(_ ) NAO SE APLICA. Justificar:
Estudo das condicionantes:
1.3.2.
Apuragdo dos custos diretos:
1.3.3.
Montagem do orgamento:
1.3.4.

ORCAMENTO PRELIMINAR: Estd um degrau acima da estimativa de custos, sendo um pouco mais detalhado. Ele
pressupde o levantamento expedito de algumas quantidades e a atribui¢do do custo de alguns servigos. Seu grau
de incerteza é mais baixo do que o da estimativa de custos. Nele, trabalha-se com uma quantidade maior de
indicadores, que representam um aprimoramento da estimativa inicial. Os indicadores servem para gerar pacotes
de trabalho menores, de maior facilidade de orcamentagdo e andlise de sensibilidade de pregos.

Condicionantes: consiste no estabelecimento de todos os itens e especificagbes pertinentes, imprescindiveis para a
execugdo da obra até o seu término. As condicionantes possibilitam a identificagdo das varidveis que determinam
o orgamento ou podem afetd-lo, incluindo as especificagcdes e as quantidades dos servigos, assim como as relagdes
ou interferéncia entre eles.

Montagem do or¢amento: apds o estudo das condicionantes, procede-se a quantificagdo dos servigos, cotagdo de
precos dos insumos e servigos (consultas a fornecedores/sistemas de orgamento). A partir disso, acrescentam-se os
custos diretos apurados e o BDI (custos indiretos, impostos e lucro).
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1.4. PROJETO / METODOLOGIA

Objeto:

O objeto, em regra, deve ser especificado pelo setor requisitante. Quando o servigo possuir caracteristicas
técnicas de Engenharia ou Arquitetura, deve o érgdo requisitante solicitar a DAF (Engenharia ou Arquitetura)

doftodl: a definigéo das especificagdes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.
Determinacdo do sistema / solugdo / componentes principais
Quadro de solucoes no mercado
a) Solugdes aplicaveis:
b) Produtos aplicdveis:
2 c) Fabricantes de referéncia:
o d) Algum dos requisitos do objeto limita a participagdo de licitantes?
e) Existem critérios ou prdticas de sustentabilidade que devem ser apontados na especificagdo do objeto oul
como obrigag¢do da contratada?
If)  No futuro serd necessdria a transi¢éo contratual com transferéncia de conhecimentos ou tecnologia?
Requisitos técnicos necessarios:
1.4.3. a) Informar a necessidade de contratagdo de consultoria adicional ou suporte técnico;

b) Outros requisitos técnicos necessdrios.

Estudo de viabilidade técnica (aplicado a solugoes ou sistemas):

a) Necessidades;

b) Impactos no ambiente de trabalho e ambiental;

¢) Vantagens e desvantagens averiguadas;

1.4.4. |d) Percepgdo dos beneficios;

e) Descri¢do sumdria dos componentes principais do sistema ou solugdo pretendida;
if)  Resultados esperados;

g) Eventuais riscos ou ameagas e formas de mitigagdo.

Estudo de viabilidade economica (aplicado a solugoes ou sistemas):
a) Determinagdo do valor de investimento,

b) Projegdo de receitas;

1.4.5 c) Projegéo de despesas ou custos;

" """ |d) Fluxo de caixa, se for o caso.

() NAO SE APLICA.

Payback (aplicado a solugdes ou sistemas):

Payback é o tempo estimado para que a economia gerada com o investimento se iguale ao valor dispendido;
ou seja: o tempo para o retorno do valor investido, considerando-se, inclusive, a corre¢o monetdria desse
1.4.6. |montante.

() NAO SE APLICA.

Prazo estimado de execucdo:

1.4.7 Estabelecer cronograma simples para a realizagdo das atividades.




R N© 256, Brasilia, segunda-feira, 26 de outubro de 2020
CAM‘ARA

ISTRITO FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Administra¢do e Finangas

1.5.MODALIDADE, TIPO (Avaliacdo de propostas) E REGIME DE EXECUCAO

a) Para execugdo de servigos de Engenharia o tipo de contratagdo usual serd Pregdo Eletrénico, respeitada a
complexidade do objeto e, principalmente, a existéncia de especificagdes utilizadas pelo mercado;

b) Em licitagdes realizadas na modalidade pregdo, é obrigatdrio a elaboragdo de Termo de Referéncia (em
vez de Projeto Bdsico);

¢) Para a realizagdo de obras, o instrumento para licitagdo serd sempre um Projeto Bdsico e a contratagéo

ocorrerd nas modalidades “convite”, “tomada de pregos” ou “concorréncia”, consoante o valor estimado
do objeto (prego de referéncia).

Especificacdo da atividade:
() SERVICO COMUM () SERVICO NAO COMUM ( ) OBRA

151 Modalidade:

( ) PREGRO ELETRONICO ( )CONVITE ( ) TOMADA DE PRECOS ( ) CONCORRENCIA

() DISPENSA () INEXIGIBILIDADE

Justificativa para Dispensa ou Inexigibilidade:

a) Informar o enquadramento na Lei n? 8.666/1993 (artigo e inciso)

b) No caso de inexigibilidade é obrigatdria a manifestagéo da Procuradoria-Geral;

c) No caso de dispensa, encaminhar para prosseguimento da instrugdo pela dispensa eletrénica ou para
manifestacdo da Procuradoria-Geral, dependente do enquadramento.

CritérioNde avaliacdo das propostas: .
() NAO SE APLICA () MENOR PRECO GLOBAL () MELHOR TECNICA

( ) TECNICA E PRECO ( ) MENOR PRECO UNITARIO

() Critérios suplementares:

Na formagdo do prego das propostas dos licitantes, poderdo ser utilizados custos unitarios superiores|
aos dos custos unitarios de referéncia, respeitado o limite superior de __ % ( ) e desde
que o preco global fique igual ou abaixo do prego de referéncia.

Na Planilha de Precos de Referéncia da licitante poderdo ser utilizados custos unitarios superiores aos
previstos no Orcamento Estimado desde que o prego de cada uma das etapas do Cronograma Fisico-|
financeiro da licitante fique igual ou abaixo do valor previsto no Cronograma Fisico-Financeiro
1.5.2. |Estimado.

Fica estabelecida a expressa concordancia da empresa a ser contratada que a eventual adequacdo do
projeto que integrar a presente contratacdo e as alteragdes contratuais sob alegacao de falhas ou
omissdes em qualquer das pegas, orgamentos, plantas, especificagdes, memoriais e estudos técnicos
preliminares do projeto ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor total do
contrato, computando-se esse percentual para verificagdo do limite previsto no § 1° do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993. (Decreto n° 7.983, de 2013, art. 13).

Ocorrendo discrepancia nos valores constantes da proposta da licitante, a Comissdo procedera ao
ajuste do prego global, prevalecendo sempre 0s primeiros, nos seguintes casos:

a) os custos unitarios em relacdo aos custos totais dos itens;

b) os custos totais dos itens em relagdo ao custo total;
c) o somatdrio do custo total com o BDI em relagdo ao prego global.
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A contratacgao sera feita por:

() empreitada por prego global (contratagdo de obra ou o servigo por prego certo e total);

() empreitada por prego unitario (contratacdo de obra ou o servigo por preco certo de unidades
determinadas);

153 () tarefa (mao-de-obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou sem fornecimento de

T materiais);

() empreitada integral (compreende todas as etapas da obra, servico e instalacdes necessarias, sob
inteira responsabilidade do contratado até a respectiva entrega ao contratante em condicdes de
entrada em operagao).

MODALIDADE DE CONTRATAGAO

PREGAO ELETRONICO: aquisicdo de bens e servicos comuns, assim considerados aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais no
mercado. O pregdo deverd ter adogdo prioritdria quando o objeto da contratagdo for qualificado como bem e
servigo comum.

AVALIACAO DAS PROPOSTAS

TCU - ACORDAO 670/2008 PLENARIO: Estabeleca nos processos licitatérios, em atengdo ao disposto nos arts. 40, X,
e 48, Il, da Lei n® 8.666/1993, critérios de aceitabilidade de pregos unitdrio e global, desclassificando as propostas
com valor global superior ao limite estabelecido.

TCU - ACORDAO 363/2007 PLENARIO: Abstenha-se de fixar limite minimo de aceitabilidade de precos unitdrios em
licitagées em geral e, quando néo configuradas as hipdteses previstas nos §§ 12 e 22 do art. 48 da Lei n© 8.666/1993,
faculte aos licitantes oportunidade de comprovar a viabilidade dos pregos cotados para, sé entdo, desclassificar as
propostas que se encontrem significativamente aquém dos preg¢os de mercado.

DECRETO N2 7.983, DE 2013: Art. 13. Em caso de adogdo dos regimes de empreitada por prego global e de
empreitada integral, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢bes para formagdo e aceitabilidade dos pregos:

I - na formagdo do prego que constard das propostas dos licitantes, poderdo ser utilizados custos unitdrios diferentes
daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia previstos neste Decreto, desde que o preco global
or¢ado e o de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, observado o art. 99,
fiquem iguais ou abaixo dos pregos de referéncia da administracdo publica obtidos na forma do Capitulo I,
assegurado aos orgdos de controle o acesso irrestrito a essas informagdes; (...)

Pardgrafo unico. Para o atendimento do art. 11, os critérios de aceitabilidade de pregos serdo definidos em relagdo
aos pregos global e de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, que deverdo
constar do edital de licitagdo.

TCU - ACORDAO 1925/2006 PLENARIO (Sumdrio): Na licitacdo na modalidade pregéo, o orcamento estimado em
planilhas de quantitativos e pregos unitdrios deverd constar obrigatoriamente do Termo de Referéncia, ficando a
critério do gestor, no caso concreto, a avaliagdo da oportunidade e conveniéncia de incluir tal Termo de Referéncia
ou o préprio orcamento no edital ou de informar, no ato convocatdrio, a disponibilidade do orcamento aos
interessados e os meios para obté-lo.
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2- TERMO DE REFERENCIA
2.1. OBJETO DE CONTRATACIN\O
Neste campo é definido o objeto da contratagéo que pode ser semelhante ao ESCOPO DO ESTUDO (item 1) ou
2.1.1. |completamente diferente em razdo de nova solugdo escolhida ou alteragées procedidas no desenrolar do ETP.

/Ata de Registro de Precos (no caso apenas do Termo de Referéncia):

() Nao se aplica.

() Se aplica. Justificativa:

Exemplo de justificativa: impossibilidade de quantificacdo precisa do objeto ou necessidade de contratagcdes
Ifrequentes ou necessidade de aquisi¢do de bens com previs@o de entregas parceladas ou contrata de servigos|
remunerados por unidade ou em regime de tarefa.

Prazo para Intencao de Registro de Preco (IRP)

() Permitida.

() Vedada. Justificativa:

2.1.2.
Exemplo de justificativa: situagdo emergencial com exiguidade de tempo ou especificidade do objeto.
IAdesdo de outros 6rgaos a Ata de Registro de Preco (ARP)

() Permitida.

() Vedada. Justificativa:

Exemplo de justificativa: dificuldade no gerenciamento de eventuais participantes na Intengdo de Registro de
Pregos, pelas diversas atribuicdes da drea de Engenharia dentro da DAF e pela ampliagdo sobremaneira de

lsuas atividades, com o desenvolvimento de diversas obras e servigos de engenharia.

Tempo maximo para inicio das atividades pela CONTRATADA, apds solicitacdo de execugdo de
servigo pela CONTRATANTE: ( ) dias Uteis.

2.2. JUSTIFICATIVA

2.3. ORCAMENTO DETALHADO OU PREGO DE REFERENCIA
Valor: R$

ORCAMENTO: O Termo de Referéncia deve conter o orcamento detalhado dos servigos que constituem o objeto da
licitagdo e dos futuros contratos. O nivel de detalhamento exige a definigdo ndo apenas dos valores referentes as
diversas etapas de execugdo do objeto e compreende a discriminagdo de todos os custos unitdrios do or¢camento,
com a definigio dos respectivos quantitativos necessdrios de cada menor parte componente do todo.
Consequentemente, o cdlculo estimado da obra ou servico deverd indicar todas as etapas componentes do
empreendimento, os quantitativos que serdo utilizados e expressos em unidade de medida, os tributos e encargos
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sociais incidentes sobre a mdo de obra (indicados em percentual), os insumos que serdo utilizados, seus respectivos
valores e quantitativos também expressos em unidades de medida objetivos, além dos demais valores envolvidos
no cumprimento da prestagdo ajustada.

O or¢amento detalhado identifica-se com a composi¢do dos custos unitdrios. A partir dos valores estimados pela
Administragdo serdo fixados os critérios de aceitabilidade dos pregos unitdrios e global.

2.4.BDI - COMPOSICAO

Decreto n® 7.983/2013, art. 92: “O preco global de referéncia serd o resultante do custo global de referéncia acrescido
do valor correspondente ao BDI, que deverd evidenciar em sua composi¢céo, no minimo:

| - taxa de rateio da administragdo central; Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servigo, excluidos
aqueles de natureza direta e personalistica que oneram o contratado; Il - taxa de risco, seguro e garantia do
empreendimento; e IV - taxa de lucro.”

Ato da Mesa Diretora n2 57/2020, que regulamenta os procedimentos de instrucdo processual para contratacéo de
obras e servigos de engenharia na CLDF.

A partir do Acérdéo TCU n. 2.622/2013 passou-se a utilizar a terminologia “quartil”, ao invés de padrées minimos e
mdximos, como constava nas tabelas substituidas do acérddo anterior. Tal mudanga confirma o entendimento de que
os percentuais indicados néo constituem limites intransponiveis, mas referenciais de controle.

BDI DIFERENCIADO

Quando o fornecimento de materiais e equipamentos para a obra ou servigo de engenharia representar parcela
significativa do empreendimento e puder ser realizado separadamente do contrato principal sem comprometimento
da eficiéncia do contrato ou da realizagéo do seu objeto, a Administragdo deverd realizar licitagées diferentes para a
empreitada e para o fornecimento.

Caso, porém, haja inviabilidade técnica do parcelamento do objeto, justificada mediante fundamentagdo plausivel e
aprovada pela autoridade competente, o projeto bdsico deverd apresentar BDI diferenciado para a parcela relativa
ao fornecimento (Sumula n. 253 do TCU).

VALORES DE REFERENCIA!
Despesas indiretas

Administracao Central 4,31%
Seguros + Garantias 0,56%
Riscos 1,07%
Despesas Financeiras 1,11%
7,05%
Tributos
COFINS - Contribuicdo Financiamento Seguridade Social 3,00%
PIS - Programa de Integragao Social 0,65%
ISS - Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza 1,00%
Contribuicdo previdenciaria Sobre Receita Bruta -
4,65%
Bonificagdo
LUCRO 8,58%
8,58%
TOTAL 20,28%

PARA A COTACAO DOS VALORES DEFINIDOS NO BDI, DEVERAO SER OBSERVADAS AS
ORIENTAGOES CONTIDAS NOS ACORDAOS N 2369/2011 E N2 2622/2013 — TCU

! Percentuais estimados pela CLDF, norteados pelo Relatério Técnico do Acorddo n° 2.622/2013 - TCU / Plenério.
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2.5. LOCAL DE EXECUGCAO

Local de execugao:
Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, Brasilia/DF — Edificio Sede da CLDF - Fone: 3348-8000
Indicar a edificagdo, se for o caso: Plendrio, Auditdrio, Edificio Sede.

2.6.DOTACAO ORCAMENTARIA

Programa de Trabalho:

Elemento(s) de Despesa(s)

A indicagdo da dotacdo orcamentdria deverd ser efetivada pela Divisdo de Or¢camento, Finangas e Contabilidade —
DOFC, com a(s) respectiva(s) reserva(s) orcamentdria(s) do(s) valor(es) para o prosseguimento da agdo.

2.7. VISTORIA

Para um adequado conhecimento dos padrGes (tamanhos, cores, tonalidades, etc.) da Camara Legislativa, e
para uma adequada elaboragdo de sua proposta, recomenda-se que o licitante realize vistoria nos locais de
execugado dos servigos, acompanhado por servidor desta Camara Legislativa, devendo o agendamento ser
efetuado previamente pelo telefone (61) 3348-8559 ou 3348-9258;

A realizagdo da vistoria ndo se consubstancia em condigdo para a participagdo na licitagdo, entretanto, sera
exigida no edital a DECLARACAO do licitante que tem pleno conhecimento das condigoes
necessarias para a realizacdao do servigo, conhecendo todas as informag6es e condicGes locais para o
cumprimento das obrigagbes do objeto deste instrumento, ndo sendo admitidas, em hipotese alguma,
alegacbes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagdes, face ao desconhecimento
dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

TCU - ACORDAO 571/2006 SEGUNDA CAMARA: Consigne de forma expressa, nos proximos editais, o motivo de
exigir-se visita ao local da realizagdo dos servigos do responsdvel técnico da empresa que participard da licitagdo,
demonstrando, tecnicamente, que a exigéncia é necessdria, pertinente e indispensdvel a correta execugdo do
objeto licitado, de forma que a demanda néo constitua restri¢do ao cardter competitivo do certame.

TCU - ACORDAO 2477/2009 PLENARIO (SUMARIO): A exigéncia de visita técnica ndo admite condicionantes que
importem restrigdo injustificada da competitividade do certame.

2.8. FISCALIZAGAO, ORIENTACOES E CONTROLE

A FISCALIZAGAO dos servicos sera exercida por servidor designado pelo CONTRATANTE com autoridade para
exercer, em seu nome, toda e qualquer agao de orientagao geral, controle e fiscalizagao dos servigos, o qual
sera investido de plenos poderes para:
e Solicitar da CONTRATADA a substituicdo, no prazo de 72 horas, de qualquer profissional que
embarace a fiscalizagao;
o Rejeitar os servicos ou materiais que possuam imperfeicoes, que ndo obedecam as normas vigentes
ou as boas praticas de engenharia, obrigando-se a CONTRATADA a refazer os servigos sem direito a
indenizagdo e sem 6nus para a CONTRATANTE, dentro do prazo fixado por este;
o Solicitar projetos e documentos relativos aos servigos;
e Atestar o recebimento do objeto verificando se os servigos foram executados de acordo com o
contrato.




N© 256, Brasilia, segunda-feira, 26 de outubro de 2020

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Administra¢do e Finangas

A acdo ou omiss3o total ou parcial da FISCALIZAGAO ndo eximira a CONTRATADA de sua responsabilidade
pela execugdo dos servigos contratados.

A FISCALIZAGAO reportar-se-4 direta e exclusivamente ao responsavel técnico da CONTRATADA, preposto
ou encarregado, nomeado por esse através de comunicagdo escrita encaminhada ao CONTRATANTE.

2.9.ACORDO DE NiVEL DE SERVICO

() SE APLICA

() NAO SE APLICA. Justificativa:

ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS: Primordialmente, tratava-se de um compromisso assumido por um
prestador de servigos de Tl perante um cliente, utilizado amplamente no presente para outras formas de
contratagdo.

Atualmente, o contrato administrativo é complementado pelo ANS, o qual contém cldusulas estritamente focadas
na qualidade do servigo, na efetiva avaliagdo do servigo e nas consequéncias caso o acordo seja descumprido. Na
administragdo publica, o ANS faz parte de um conjunto de documentos que compbem o instrumento
convocatdrio, contendo apenas cldusulas relevantes a gestdo de niveis de servigos.

Ndo € utilizado para prestagdo de servicos com mdo de obra exclusiva.

2.10. GARANTIA DOS MATERIAIS E SERVICOS

a) Informar a garantia minima exigida pela Administragdo para materiais, equipamentos, servigos ou obras;
b) \Verificar se a garantia pode ser assegurada apenas com a assinatura de Termo de Garantia.

2.11. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO CONTRATUAL

O prazo de execugdo ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato. Esse corresponde ao prazo previsto para as
partes cumprirem as prestagbes que lhes incumbem, enquanto aquele é o tempo determinado para que o contratado
execute o seu objeto.

Deverd haver previsdo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execugdo, pois ndo se admite
contrato com prazo indeterminado e o interesse publico exige que haja previsdo de fim tanto para a execugdo do objeto
quanto para que a Administragdo cumpra a sua prestagcdo na avenga.

Prazo contratual:

() Possibilidade de prorrogagao por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, nos termos
do inciso II, artigo 57, da Lei n°® 8.666/93.

2.12. GARANTIA CONTRATUAL

A garantia contratual ndo é obrigatdria, como estabelecido no Manual de Licitagdes e Contratos do TCU, entretanto,
os orgdos de controle costumam penalizar os agentes publicos que ndo exigem a garantia nos casos de prejuizos
apurados na execugdo do contrato. No caso de contratagbes de servicos de Engenharia ou obras, é aconselhdvel a
andlise da complexidade do objeto e os riscos na execugdo para determinar-se o percentual.
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() Nao se aplica: () 3% (trés por cento) () 5% (cinco por cento)

LICITACOES E CONTRATOS — TCU 49 Edigdo: E facultado a Administracdo exigir prestacdo de garantia nas
contratagdes de bens, obras e servigos, de modo a assegurar plena execugdo do contrato e a evitar prejuizos ao
patriménio publico. Antes de estabelecer no edital a exigéncia de garantia, deve a Administragdo, diante da
complexidade do objeto, avaliar se realmente é necessdria ou se servird apenas para encarecer o objeto {...)

(...) Ndo pode o valor da garantia exceder a 5% do total do contrato, exceto quanto a compra de bens, execugdo de
obras ou prestacéo de servicos de grande vulto, isto é, de valor superior a RS 37.500.000,00, quando o valor da
garantia pode entdo ser elevado para até 10%.

ACORDAO 859/2006 PLENARIO (SUMARIO): O agente publico que deixa de exigir da contratada a prestacdo das
garantias contratuais, conforme previsto no art. 56 da Lei n° 8.666/1993, responde pelos prejuizos decorrentes de
sua omissé@o, bem como as penas previstas nos arts. 57 e 58 da Lei n° 8.443/92.

2.13. SUBCONTRATACAO
Nessa permissdo devem ser sopesadas quais as partes do objeto poderdo ser subcontratadas, levando-se em conta as
prdticas usuais adotadas no mercado e o interesse publico subjacente a contratagdo.
() Vedado.

() Permitido. Percentual maximo do valor do contrato: %. Justificativa:

TCU - ACORDAO 2625/2008 PLENARIO: Disponha adequadamente sobre a possibilidade de subcontratacdo no edital
e no contrato, definindo claramente seus pardmetros quando desejdvel, ou vedando sua ocorréncia quando
indesejdvel, nos termos dos arts. 72 e 78, inciso VI, da Lei n© 8.666/1993.

TCU - ACORDAO 1312/2008 PLENARIO (RELATORIO DO MINISTRO RELATOR): Por fim, é oportuno anotar que o
edital possibilita a subcontratagdo de 40% da obra, sendo permitida para qualquer atividade, inclusive para aquelas
consideradas relevantes. Ao contrdrio do que afirma a unidade técnica, existe previsdo para a avaliagdo da
capacidade técnica da subcontratada. O item 5.3 exige que a consulta quanto a subcontratagdo seja acompanhada
de qualificagéo e processo de selegéo da sociedade empresdria escolhida. Além disso, a Lei n® 8.666/1993, (art. 72)
nem mesmo requer essa demonstracdo de qualificagdo, uma vez que ndo isenta a contratada original das
responsabilidades contratuais e legais.

2.14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Fiscalizar a execugdo dos servigos contratados, com base nas disposicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, e ainda, em consonancia com o Decreto Distrital n® 26.851/2006 e Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteragBes;

Fornecer a CONTRATADA todas as informagGes e esclarecimentos necessarios, assim como permitir o acesso
da CONTRATADA as suas instalagGes para levantamento de dados inerentes ao projeto;

Dar a CONTRATADA, condigGes de trabalho e indicar local destinado a guarda de materiais, ferramentas e
outros equipamentos, mas isenta da total responsabilidade sobre estes itens;

Pagar a CONTRATADA os valores dos servicos executados, no prazo e condicbes estabelecidos em contrato.

2.15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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2.16. QUALIFICACAO TECNICA
A licitante deve apresentar os seguintes documentos:

() Atestado de capacidade técnico-operacional de servigo ou obra compativel com o objeto da
licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.

() Atestado técnico-profissional (CAT ou similar) comprovando execugdo de obras ou servigos de
caracteristicas semelhantes as do objeto licitado.

Capacidade técnico-operacional
2.16.1. |a) comprovagdo de que a empresa licitante jd executou de modo satisfatério atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo;
b) Possibilidades de qualificagdo:
e apresentagdo de atestado de aptiddo para desempenho de atividade compativel com o objeto da
licitagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos;
e indicagdo das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo;
o qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que serd responsdvel pela execugéo do
objeto.

Capacidade técnico-profissional

a) comprovagdo fornecida pelo licitante de que possui, na data prevista para entrega da proposta,
profissional de nivel superior, ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de
atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servigos de caracteristicas semelhantes as|
do objeto licitado;

b) Para demonstragdo de capacitagdo técnico-profissional em licitagbes de obras e servigos de engenharia,
serd sempre admitida a apresentagdo de atestado ou certidéo de acervo técnico (CAT);

¢) Possibilidades de qualificagdo:

e acervo técnico do profissional — experiéncia adquirida ao longo da vida profissional, compativel com as|
atribuicdes, desde que anotada a respectiva responsabilidade técnica nos Conselhos Regionais de
Engenharia e Agronomia ou Arquitetura;

® acervo técnico de uma pessoa juridica — representado pelos acervos dos profissionais do quadro técnico|
e dos consultores técnicos devidamente contratados, e variard em fung¢do de alteragdo do acervo do
quadro de profissionais;

e Certiddo de Acervo Técnico (CAT) — poderd ser total, sobre todo o acervo técnico do profissional, oul
parcial, desde que requerida pelo interessado.

2.16.2.

2.17. FORMA DE RECEBIMENTO

() Recebimento provisorio: dias Uteis apds a entrega do objeto.
() Recebimento definitivo: dias Uteis apds recebimento provisorio.
() Recebimento provisorio e definitivo: dias Uteis apds a entrega do objeto. Justificativa: em razdo

da baixa complexidade do objeto.
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2.18. CONTROLE TECNOLOGICO

Caberd a CONTRATADA a apresentacdo de resultados de ensaios, testes ou outros documentos que
certifiquem o desempenho satisfatério dos materiais e componentes a serem empregados, segundo as
normas brasileiras e, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente aprovadas
pela FISCALIZAGAQ;

Cabera sempre a CONTRATADA a responsabilidade por ensaios, testes ou provas mal executados;
Todos os resultados serdo submetidos & FISCALIZACAO para aprovacio;

Fica entendido que a CONTRATADA incluird os custos destes trabalhos nos pregos apresentados em suas
propostas.

2.19. PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancéria, em
parcelas de acordo com o Cronograma Fisico-financeiro, Anexo I deste instrumento, e no valor
correspondente ao somatorio dos servigos efetivamente executados, segundo as medigbes efetuadas pela
FISCALIZACAO. No caso da medigdo relativa a ultima fase, o pagamento somente sera efetuado apos o
Recebimento Provisdrio.

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento da nota fiscal/fatura pela
FISCALIZAGAO, desde que a CONTRATADA apresente os documentos de cobranga de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengGes tributarias e previdenciaria
e a comprovagao das obrigagoes trabalhistas.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovagdes:

o da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93;

e da regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); e

o do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e contribuigdes sociais, correspondentes a nota fiscal
ou fatura a ser paga pela Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido devera
ser acrescido de encargos moratodrios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento até a data
do efetivo pagamento.

A parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo
pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do INPC.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou quando existir qualquer
obrigacdo que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao
pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular
execucdo contratual.
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2.20. SANCOES

As sang0es contratuais (excetuando-se as previstas no Acorde de Nivel de Servigos), seguirdo o disposto no

Decreto Distrital n® 26.851/2006, obrigatoriamente descritas no Edital e, se existir, no contrato
administrativo.

2.21. PRAZO DE ENTREGA E CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO
Prazo total de entrega: ( ) dias Uteis.
Cronograma:

Brasilia,
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3- ROTEIRO TECNICO

3.1. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

a) Documentos relacionados com os procedimentos, definicGes e servicos que servem como pardmetros no
estabelecimento das condigcdes de contratagdo e valoragdo dos insumos e servicos desejados, separados pelas
fases do projeto;

b) Documentos técnicos (memoriais, desenhos e especificagdes) necessdrias a execugdo dos servigos ou da obra
(construgdo, montagem, fabricagéo);

c¢) Dados ambientais, urbanos, geoclimdticos, populacionais, governamentais, padrbes arquiteténicos ou
urbanisticos, infraestrutura disponivel, legislagéo pertinente, etc.;

d) Gabaritos, plantas, memoriais, maquetes, desenhos, estudos preliminares, etc.

3.2. ESCOPO DOS SERVICOS, DESCRICOES TECNICAS E PROJETOS

a) Caracteristicas gerais;

b) Intervengdes: civil, mecdnica e elétrica;

¢) Dimensionamentos dos servigos e padrées de qualidade;
d) Descrigdo dos servigos e procedimentos relacionados;
3.2.1. |e) Produtos esperados;

If) Critérios de seguranga;

g) Softwares e sistemas de gerenciamento.

a) Forma de apresentagdo dos projetos, desenhos e documentos;
b) Placa relativa aos servigos (“placa da obra”);

¢) Instalagées provisdrias;

3.2.2. |d) Descrigdo de mdquinas e equipamentos desejados;

e) ART.

a) Projeto executivo;

b) Projeto elétrico;

c) Diagramas (unifilar, trifilar);
3.2.3. |d) Especificagbes dos equipamentos;
e) Critérios de medigdo.

3.3. NORMAS E MANUAIS

Os projetos, materiais, obras e servicos deverdo obedecer as recomendagdes das normas da ABNT
pertinentes €, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente aprovadas pela
FISCALIZAGAO;

Os servigos deverdo ser executados em consonancia com as normas regulamentadoras de seguranga e satde
do trabalho (NR’s);

A aplicacdo dos materiais devera seguir as instrucdes das fichas técnicas dos respectivos produtos;

Serdo consideradas, ainda, as recomendag0es atualizadas, inerentes ao objeto em aprego, contidas no SEAP
- Manual de Obras Publicas — Edificag0es.
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3.4. PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS
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ANEXO I - TERMO DE VISTORIA

Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o numero , com sede na , por intermédio de seu
representante legal, Sr(a) , infra-assinado, portador do RG n©°

, expedida pela e do CPF n° /

VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito Federal, tomando
conhecimento das condicdes para a prestacdo dos servicos objeto do PREGAO
ELETRONICO N© XX/2020.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO II - TERMO DE RENUNCIA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a)
Senhor(a)

representante, declara ter conhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edital e

, indicado expressamente como seu

seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no Edital do Pregao
Eletronico n® __ / . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por
situacBes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da CAMARA
LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula expressa no Edital e anexos,
ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestagao dos servigos com as

informag0es constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa
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ANEXO III - TERMO DE GARANTIA (SE FOR O CASO)

Inicio do prazoda garantia: ___/__ /20

As partes, abaixo descritas, firmam entre si
o0 presente instrumento, doravante
denominado simplesmente de TERMO DE
GARANTIA.

Designacao das partes

CONTRATANTE: Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF

C.G.C:

Endereco: CEP:
Cidade: Estado:

CONTRATATA:

C.G.C:

Enderego: CEP:
Cidade: Estado:

1. OBJETO

A CONTRATADA devera garantir, durante a vigéncia da garantia, a Camara Legislativa do
Distrito Federal (CLDF), sem quaisquer 6nus financeiros, o perfeito desempenho dos
SERVICOS/PRODUTOS por meio do EMPENHO/CONTRATO n° , mediante a
prestacdo de servigos de REVISAO DE SERVICO/MANUTENCAO CORRETIVA/ SUPORTE/ASSISTENCIA
TECNICA, definidos neste Instrumento, envolvendo a devida substituicdo de pegcas,
componentes ou partes, seja esta substituicao decorrente de defeito de fabricacdo, bem
como devera a CONTRATADA, sempre sem quaisquer O6nus financeiros a CLDF, atender
o chamado da CLDF, no prazo maximo de dias, contados a partir de chamado
técnico (comunicacdo por e-mail do Gestor ou respectiva Ordem de Servigo).

1.1. CONTRATO/EMPENHO nUmero: /20 ou20___ NE

1.2. Este Instrumento é independente do CONTRATO/EMPENHO (subitem 1.1) € devera ser
assinado logo apds o ato de sua ASSINATURA/EMISSAO.

1.3. Este Instrumento possuira efeitos legais vinculados e dependentes para cada um de
seus itens descritos no subitem 1.4.
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1.4. Os SERVICOS/PRODUTOS a seguir relacionados estardo cobertos por este Termo de
Garantia:

Item:
Descrigdo:
Quantidade:

2. VIGENCIA DA GARANTIA

O prazo de vigéncia do presente Termo de Garantia serd de __ ( )
MESES/DIAS, contados a partir da emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

3. ESCOPO DOS SERVICOS

Durante a vigéncia da garantia, a CONTRATADA deverad realizar os servigos de
manutengdo corretiva, com o fornecimento de pecas, suporte e assisténcia técnica, assim
como eventuais revisdes, para 0S SERVICOS PRESTADOS/EQUIPAMENTOS FORNECIDOS, de
acordo com as ORIENTACOES E/OU ESPECIFICACOES DO FABRICANTE, PROCEDIMENTOS
CONSTANTES DOS MANUAIS DO USUARIO, DE OPERACAO E DE SERVICO DOS EQUIPAMENTOS €
demais determinagbes contidas neste documento.

3.1. PRODUTOS

PRODUTOS sao todos os MATERIAIS/EQUIPAMENTOS fornecidos ou existentes, juntamente
COM 0 SERVICO FORNECIDO.

3.2. ASSISTENCIA TECNICA

Assisténcia Técnica é o auxilio ou intervencdo de pessoas ou empresas legalmente
autorizadas, reparando ou orientando o produto adquirido, bem como fornecendo pegas
eventualmente necessdrias. Estas pessoas ou empresas fardao o reparo ou orientardo
como fazer. A orientagdo sera efetuada com capacidade técnica suficiente para suprir a
deficiéncia em exame ou desconhecimento da equipe técnica da CLDF.

3.3. CHAMADO TECNICO

O Chamado Técnico é a solicitacdo, pelos meios de comunicacdo pactuados, da CLDF a
CONTRATADA, para informar a necessidade de manutencdo ou suporte técnico no
produto adquirido.

3.4. MANUTENGCAO CORRETIVA

Ea manutencdo efetuada apds a ocorréncia de uma pane, destinada a recolocar o
equipamento em condicdes de executar uma fungdo requerida (ABNT NBR 5462-
NOV/1994).
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3.5. REVISAO DE SERVICO

A CONTRATADA prestara o servigo de Assisténcia Técnica, reparando os vicios ocultos
dos servigos, conforme constante nesse Termo de Garantia, desde que estejam dentro
da garantia. A visita de avaliagdo para os servigos solicitados, enquadrados nas condigdes
de garantia, ndo podera ser cobrada.

3.6. ORDEM DE SERVICO (0S)

A Ordem de Servigo € um documento empregado no registro e controle das atividades
de manutengdo, podendo também ser denominada como RELATORIO DE ATENDIMENTO
TECNICO (RAT).

3.7. SERVICO TECNICO

Toda acao por parte da CONTRATADA nos materiais ou equipamentos (parte fisica) que
resulte em alteragao de sua funcionalidade ou os servicos para a reparacgao de defeito e
incorregoes.

4. DETALHAMENTO DO SERVIGCO TECNICO

4.1. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA devera substituir os materiais com
defeito ou refazer servicos defeituosos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar
da data de comunicag3o feita pela FISCALIZAGAO.

4.2. O prazo de garantia se inicia somente apds execucdo completa dos servigos técnicos,
com o devido recebimento definitivo.

4.3. A CONTRATADA se compromete a prestar o Servico de Assisténcia Técnica a CLDF
para orientacbes e esclarecimentos de duvidas, referente a Revisdo de Servico ou
Manutencgao Corretiva, quando solicitada.

4.4. Os materiais e equipamentos acessorios seguirdo as garantias oferecidas pelos
respectivos fabricantes, sendo a CONTRATADA solidaria nos mesmos prazos das
garantias dos fabricantes.

4.5. Define-se como materiais toda e qualquer parte, modulo, componente, conjunto,
acessorio ou periférico que compde ou integra o PRODUTO.

4.6. Em caso de necessidade, o GESTOR ou responsavel pela contratacdo, fara a abertura
de um chamado técnico junto a CONTRATADA.

4.7. Os chamados serdo feitos por meio de registro de e-mail a CONTRATADA, via
Internet, ou por Ordem de Servigo emitida.

4.8. No ato de abertura do chamado de suporte ou Ordem de Servigo especifica, cabera
a CONTRATADA identificar as informac0es consideradas necessarias para o atendimento.
4.9. O atendimento dos chamados devera ocorrer em até 2 (dois) dias Uteis.
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4.10. Para o atendimento de chamado a CONTRATADA devera dispor de um técnico
especialista para iniciar a avaliagao do problema e iniciar a intervencao no prazo definido
no subitem anterior.

4.11. Atendimento de chamado técnico s6 sera considerado concluido apds a realizagao
da intervengdo necessaria.

4.12. Se houver descumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Garantia, a
CLDF emitira notificagdo a CONTRATADA, que tera prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
para apresentar as justificativas para as falhas verificadas. Caso nao haja manifestacao
da CONTRATADA dentro desse prazo ou caso a CLDF entenda ser improcedentes as
justificativas, sera iniciado processo de aplicacdo de penalidades, com fundamento nos
artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93 e do Decreto n°® 26.851/2006, a saber:

I — Adverténcia;

II — Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega
de material ou execucao de servigos, calculado sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias
de atraso;

IIT — Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na
entrega de material ou execucdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de
atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional,
e a critério do drgao contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias

4.11. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sang¢bes, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do
art. 29 do Decreto Distrital n°® 26.851/2006 e observado o principio da proporcionalidade.
4.12. Se o valor da multa ndo for recolhido pela CONTRATADA, ele sera cobrado
administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Distrito Federal e/ou cobrado
judicialmente.

5. DO FORO

5.1. E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, para
dirimir quaisquer duvidas, porventura oriundas do presente Instrumento.

, de de 20
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MANUAL PARA O PREENCHIMENTO DE PROJETO BASICO E ARTEFATOS PARA
OBRAS OU SERVICOS DE ENGENHARIA

O presente MANUAL pretende auxiliar os servidores da CLDF na elaboragdo Projetos Bdsicos, com os respectivos
Artefatos (Anteprojeto ou Estudo Técnico Preliminar, Roteiro Técnico e Andlise de Riscos), em cumprimento ao
Disposto na Lei 8666/93 que regulamenta licitacées em geral e a Instrugéo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
em especial a Segdo Il, do Capitulo Il e o Anexo Ill.

O MANUAL foi elaborado com a finalidade de orientagéo a Administragdo, especialmente aos usudrios envolvidos
com a contratagdo de obras e servigos de Engenharia e Arquitetura, que ndo devem prender-se textualmente e
exclusivamente ao conteldo apresentado neste instrumento.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho itdlico, encerram orientagées, explicagbes ou sugestdes, mas ndo
podem ser considerados impositivos ou exclusivos, e deverdo ser devidamente suprimidas quando da finalizagdo do
documento, devendo os participantes dos estudos preencher todos os itens do Formuldrio, sempre de acordo com
as peculiaridades do objeto da licitagdo e os critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam
reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da licitagdo, para que néo conflitem.

Supressdo automadtica das notas explicativas:

Cligue no botdo substituir no canto direito da guia inicio ou use o atalho Ctrl + U; clique em mais, para ampliar a
caixa de didlogo, e depois em formatar, opgdo estilo. Na caixa de didlogo Localizar estilo encontre o estilo <citagdo>
(final da lista) e o selecione, depois clique em OK para sair. Clique em <substituir tudo>. Faga isso apenas ao final,
para elaborar a minuta seguindo as orientagdes.

DISTINCA~O ENTRE SERVICO E OBRA
Art. 6, incisos | e Il da Lei n2 8.666, de 1993:

a) Em se tratando de alteragdo significativa, auténoma e independente, estar-se-d adiante de obra de engenharia,
vedada a adogdo do pregdo;

b) Em se tratando de alteragdo ndo significativa, auténoma e independente, estar-se-d adiante de servico de
engenharia, cabivel a adog¢do do pregdo.

“Consequentemente, servico de engenharia é a atividade destinada a garantir a frui¢do de utilidade ja existente ou
a proporcionar a utilizagéo de funcionalidade nova em coisa/bem material jd existente. Néo se cria coisa nova. Pelo
contrdrio, o servigo consiste no conserto, na conservagdo, operagdo, reparagdo, adaptagdo ou manutengdo de um
bem material especifico ja construido ou fabricado. Ou, ainda, na instalagdo ou montagem de objeto em algo jd
existente. Objetiva-se, assim, manter-se ou aumentar-se a eficiéncia da utilidade a que se destina ou pode se
destinar um bem perfeito e acabado. A distingdo é relevante para a escolha da modalidade licitatdria cabivel, vez
que apenas os servicos comuns de engenharia podem e devem ser obrigatoriamente licitados por meio de pregdo,
de modo que o drgdio técnico deverd analisar cuidadosamente as caracteristicas da atividade a ser contratada a fim
de corretamente caracterizd-la como obra ou servigo de engenharia e fundamentar convincentemente a decisGo
adotada”. (SILVA FILHO, Manoel Paz. Manual de obras e servicos de engenharia: fundamentos da licitagdo e
contratagdo. Brasilia: AGU, 2014, p. 9-12. Disponivel em www.agu.gov.br/page/download/index/id/28095642).

Alerta-se para a responsabilidade quanto a defini¢do dos servicos de engenharia como de cardter “comum”, quando
o0 objeto da licitagdo deverd ser obtido através do Pregdo Eletrénico, sendo seu instrumento padronizado o Termo
de Referéncia.

Para contratagées de natureza ndo comum do servico de engenharia deve-se aplicar integramente a Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017.

E obrigatdrio o preenchimento de todos os itens deste Formuldrio, sendo utilizada a expresséo “NAO SE
APLICA” naqueles dispensdveis ou inadequados, preferencialmente com justificativa.
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1. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ou ANTEPROJETO

1.1.AREA REQUISITANTE DA CONTRATACAO

1.2. ESCOPO DO ESTUDO

ESCOPO DO ESTUDO: apresenta sumariamente o objeto de estudo, evidenciando a existéncia, ou a necessidade, ou
a possibilidade da demanda.

Sumariamente, deve ser abordado o roteiro da pesquisa, mencionando estudos técnicos e dreas do conhecimento
abrangidas.

Finalmente, devem ser elencadas caracteristicas, peculiaridades ou finalidades preponderantes no objeto que
auxiliem ou influenciem a tomada de decisdo pela autoridade responsdvel.

1.3. ORCAMENTO PRELIMINAR
Valor: R$

1.3.1. )
(_) NAO SE APLICA. Justificar:
Estudo das condicionantes:

1.3.2.

Apuragdo dos custos diretos:
1.3.3.

Montagem do orgamento:
1.3.4.

ORCAMENTO PRELIMINAR: Estd um degrau acima da estimativa de custos, sendo um pouco mais detalhado. Ele
pressupde o levantamento expedito de algumas quantidades e a atribui¢do do custo de alguns servigos. Seu grau
de incerteza é mais baixo do que o da estimativa de custos. Nele, trabalha-se com uma quantidade maior de
indicadores, que representam um aprimoramento da estimativa inicial. Os indicadores servem para gerar pacotes
de trabalho menores, de maior facilidade de orcamentagdo e andlise de sensibilidade de pregos.

Condicionantes: consiste no estabelecimento de todos os itens e especificagbes pertinentes, imprescindiveis para a
execugdo da obra até o seu término. As condicionantes possibilitam a identificagdo das varidveis que determinam

0 orgamento ou podem afetd-lo, incluindo as especificagcdes e as quantidades dos servigos, assim como as relagdes
ou interferéncia entre eles.

Montagem do or¢amento: apds o estudo das condicionantes, procede-se a quantificagdo dos servigos, cotagdo de
precos dos insumos e servigos (consultas a fornecedores/sistemas de orcamento). A partir disso, acrescentam-se os
custos diretos apurados e o BDI (custos indiretos, impostos e lucro).
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1.4. METODOLOGIA

O objeto, em regra, deve ser especificado pelo setor requisitante. Quando o servigo possuir caracteristicas
técnicas de Engenharia ou Arquitetura, deve o dérgdo requisitante solicitar a DAF (Engenharia ou
Arquitetura) a definigéio das especificagées do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

1.4.1.
Objeto:

Determinacdo do sistema / solucdo / componentes principais

Quadro de solucoes no mercado

g) Solugdes aplicdveis:

h) Produtos aplicdveis:

i)  Fabricantes de referéncia ou existéncia de fornecedores que deem respostas as solugdes sob|
consideragdo;

i)  Possibilidade de algum dos requisitos do objeto limitar a participagdo de licitantes;

k) Existéncia de critérios ou prdticas de sustentabilidade que devem ser apontados na especificagdo do
objeto ou como obrigagdo da contratada;

I)  Necessidade de transi¢do contratual com transferéncia de conhecimentos ou tecnologia.

1.4.2.

Requisitos técnicos necessarios:

¢) Informar a necessidade de contratagdo de consultoria adicional ou suporte técnico;
d) Funcionalidade;

e) Descrigdo sumdria dos componentes principais do sistema ou solugdo pretendida;
If) Processo construtivo a ser empregado;

g) Resultados esperados.

1.4.3.

Estudo de viabilidade técnica e de execugao

Nesta etapa, avaliam-se questdes relativas a viabilidade da execugdo da obra ou da prestagdo do servigo,

lsob a dtica da racionalizagdo das atividades desde os seus primeiros estdgios de desenvolvimento:

h) Necessidades de equipamentos e infraestrutura inicial;

i) Mobilidrio prévio;

i) Defini¢do de etapas e frentes de servigo relativas a execugéo do objeto;

k) Adequagdo as normas vigentes (requisitos de limites e dreas de ocupagdo, normas de urbanizagdo,
leis de prote¢do ambiental etc.;

1) Impactos no ambiente de trabalho;

m) Requisitos ambientais;

n) Possibilidade de racionalizagéo do processo construtivo;

o) Vantagens e desvantagens averiguadas;

p) Percepgdo dos beneficios;

q) Eventuais riscos ou ameagas e formas de mitigagdo.

1.4.4.

Estudo de viabilidade econémica:

e) Determinagdo do valor de investimento;
If)  Projegdo de receitas;

g) Projegdo de despesas ou custos;

h) Fluxo de caixa, se for o caso.

1.4.5.

() NAO SE APLICA.

1.4.6 Payback (aplicado a solug6es ou sistemas):
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Payback é o tempo estimado para que a economia gerada com o investimento se iguale ao valor|
dispendido; ou seja: o tempo para o retorno do valor investido, considerando-se, inclusive, a corre¢o|
monetdria desse montante.

() NAO SE APLICA.

Prazo estimado de execugao:
Estabelecer cronograma simples para a realizagdo das atividades.

1.4.7.

1.5.MODALIDADE, TIPO (Avaliacao de proposta) E REGIME DE EXECU(;I\O
Para a realizagdo de servigo ndo comum de engenharia ou obra, o instrumento para licitagdo serd sempre

um Projeto Bdsico e a contratagdo ocorrerd nas modalidades “convite”, “tomada de pregcos” ou
“concorréncia”, consoante o valor estimado do objeto (prego de referéncia).

( ) DISPENSA () INEXIGIBILIDADE

Dustificativa:

1.5.1. |d) Informar o enquadramento na Lei n? 8.666/1993 (artigo e inciso)

e) No caso de inexigibilidade é obrigatdria a manifestagdo da Procuradoria-Geral;

If) No caso de dispensa, encaminhar para prosseguimento da instrugdo pela dispensa eletrénica ou para
manifestacdo da Procuradoria-Geral, dependente do enquadramento.

() CONVITE ( ) TOMADA DE PRECOS () CONCORRENCIA

Critério de avaliagdo das propostas: menor prego (unitario ou global); melhor técnica e técnica e
prego: 3 §
() MENOR PRECO () MELHOR TECNICA () TECNICA E PRECO

() Critérios suplementares:

Na formagdo do prego das propostas dos licitantes, poderao ser utilizados custos unitarios
superiores aos dos custos unitarios de referéncia, respeitado o limite superior de __ % ( )
e desde que o prego global fique igual ou abaixo do prego de referéncia.

Na Planilha de Pregos de Referéncia da licitante poderdo ser utilizados custos unitarios superiores
aos previstos no Orcamento Estimado desde que o prego de cada uma das etapas do Cronograma
Fisico-financeiro da licitante fique igual ou abaixo do valor previsto no Cronograma Fisico-

152, Financeiro Estimado.

Fica estabelecida a expressa concordéncia da empresa a ser contratada que a eventual adequagao
do projeto que integrar a presente contratagao e as alteragGes contratuais sob alegagao de falhas
ou omissGes em qualquer das pegas, orgamentos, plantas, especificagdes, memoriais e estudos
técnicos preliminares do projeto ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor
total do contrato, computando-se esse percentual para verificacdo do limite previsto no § 1° do|
art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993. (Decreto n° 7.983, de 2013, art. 13).

Ocorrendo discrepancia nos valores constantes da proposta da licitante, a Comissdo procedera ao
ajuste do preco global, prevalecendo sempre os primeiros, nos seguintes casos:

a) os custos unitarios em relacdo aos custos totais dos itens;

b) os custos totais dos itens em relagdo ao custo total;

) 0 somatdrio do custo total com o BDI em relagdo ao preco global.
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A contratacao sera feita por:

) empreitada por prego global (contratacdo de obra ou o servigo por prego certo e total);

) empreitada por prego unitario (contratacdo de obra ou o servigo por prego certo de unidades
determinadas);

1.5.3. ) tarefa (mdo-de-obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou sem fornecimento de
materiais);

) empreitada integral (compreende todas as etapas da obra, servico e instalacdes necessarias,
sob inteira responsabilidade do contratado até a respectiva entrega ao contratante em
condicGes de entrada em operacdo).

MODALIDADE DE CONTRATAGAO

PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA NAO CONSIDERADOS COMUNS: deverd ser definida em cada situagdo
concreta: o procedimento de licitagdo (Concorréncia, Tomada de Pregos ou Convite) e sua numeragdo; se haverd
inversdo de fases; o modo de disputa; e o critério de julgamento. Por exemplo: “Procedimento de Licitagdo n® ,
para execugdo de servico de engenharia, com antecipagdo da fase de habilitagdo, modo de disputa fechado e
julgamento do tipo melhor combinagdo de técnica e prego (ROSSETTI, 2016).

Orientagdo do TCU a empreitada por prego global, em regra, em razéo de a liquidagdo de despesas néo envolver,
necessariamente, a medigcdo unitdria dos quantitativos de cada servico na planilha orgcamentdria, nos termos do
art. 62, inciso VIII, alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993, deve ser adotada quando for possivel definir previamente no
projeto, com boa margem de precisdo, as quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual; enquanto que a empreitada por prego unitdrio deve ser preferida nos casos em que os objetos, por sua
natureza, possuam uma imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orcamentdrios, como s@o os casos de
reformas de edificagdo, obras com grandes movimentagées de terra e interferéncias, obras de manutengdo

rodovidria, dentre outras
AVALIACAO DAS PROPOSTAS

TCU - ACORDAO 670/2008 PLENARIO: Estabeleca nos processos licitatérios, em atengdo ao disposto nos arts. 40, X,
e 48, Il, da Lei n® 8.666/1993, critérios de aceitabilidade de pregos unitdrio e global, desclassificando as propostas
com valor global superior ao limite estabelecido.

DECRETO N2 7.983, DE 2013: Art. 13. Em caso de adogdo dos regimes de empreitada por preco global e de
empreitada integral, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢cdes para formagdo e aceitabilidade dos pregos:

I- na formagdo do prego que constard das propostas dos licitantes, poderdo ser utilizados custos unitdrios diferentes
daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia previstos neste Decreto, desde que o preco global
orgado e o de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, observado o art. 99,
fiquem iguais ou abaixo dos pregos de referéncia da administragéo publica obtidos na forma do Capitulo I,
assegurado aos orgdos de controle o acesso irrestrito a essas informagées; (...)

Pardgrafo unico. Para o atendimento do art. 11, os critérios de aceitabilidade de pregos serdo definidos em relagdo
aos pregos global e de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, que deveréo
constar do edital de licitagéo.

TCU - ACORDAO 363/2007 PLENARIO: Abstenha-se de fixar limite minimo de aceitabilidade de precos unitdrios em
licitagées em geral e, quando néo configuradas as hipdteses previstas nos §§ 12 e 22 do art. 48 da Lei n? 8.666/1993,
faculte aos licitantes oportunidade de comprovar a viabilidade dos pregos cotados para, s6 entdo, desclassificar as
propostas que se encontrem significativamente aquém dos pregos de mercado.
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2. PROJETO BASICO

2.1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Neste campo é definido o objeto da contratagdo que pode ser semelhante ao ESCOPO DO ESTUDO (item 1) ou
parcialmente diferente em razdo de nova solugdo escolhida ou alteragées procedidas no desenrolar do ETP.

Estabelecer a classificagdo do objeto (tratar-se de servico ndo comum de engenharia ou obra).

Descrever todos os elementos que devem ser contratados/ executados para que a contratacdo produza resultados
pretendidos pela Administragdo.

2.2. JUSTIFICATIVA

Para os servigcos de engenharia, justificativa sobre a alternativa escolhida, notadamente quanto a viabilidade
técnica, econémica e ambiental do servigo.

2.3. PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS UNITARIOS E DE CUSTOS

A planilha de custos e formagdo de pregos deverad conter a descri¢do completa de cada um dos insumos utilizados;
a indicagdo do codigo SINAPI, se existir; as respectivas unidades de medida; a composi¢do dos custos; os
coeficientes de produtividade; e os valores resultantes (composi¢do analitica).

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS:

A planilha de custos e formagdo de pregos deverd conter a descricdo completa de cada um dos insumos utilizados; a
indicagdo do codigo SINAPI, se existir; as respectivas unidades de medida; a composi¢do dos custos; os coeficientes
de produtividade; e os valores resultantes (composi¢cdo analitica).

Também deverd constar a composicdo detalhada do BDI, nos termos do Decreto n. 7.983, de 2013, art. 99). A partir
dos valores estimados pela Administragdo serdo fixados os critérios de aceitabilidade dos pregos unitdrios e global
(subitem 2.8 deste Projeto Bdsico).

2.4. BDI - COMPOSICAO

Decreto n? 7.983/2013, art. 9°: “O preco global de referéncia serd o resultante do custo global de referéncia
acrescido do valor correspondente ao BDI, que deverd evidenciar em sua composi¢éo, no minimo:

| - taxa de rateio da administragdo central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos aqueles de natureza direta e personalistica
que oneram o contratado;

Ill - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV - taxa de lucro.”

Ato da Mesa Diretora n® 57/2020, que regulamenta os procedimentos de instrugéo processual para contratagéo
de obras e servicos de engenharia na CLDF.

A partir do Acérdéo TCU n. 2.622/2013 passou-se a utilizar a terminologia “quartil”, ao invés de padrées minimos
e mdximos, como constava nas tabelas substituidas do acérdéo anterior. Tal mudanga confirma o entendimento
de que os percentuais indicados ndo constituem limites intransponiveis, mas referenciais de controle.




N7
CAMARA
LEGISLATIVA

DISTRITO FEDERAL

N© 256, Brasilia, segunda-feira, 26 de outubro de 2020

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Administra¢do e Finangas

BDI DIFERENCIADO

Quando o fornecimento de materiais e equipamentos para a obra ou servi¢o de engenharia representar parcela
significativa do empreendimento e puder ser realizado separadamente do contrato principal sem
comprometimento da eficiéncia do contrato ou da realizagéo do seu objeto, a Administragéo deverd realizar
licitages diferentes para a empreitada e para o fornecimento.

Caso, porém, haja inviabilidade técnica do parcelamento do objeto, justificada mediante fundamentagéo plausivel
e aprovada pela autoridade competente, o projeto bdsico deverd apresentar BDI diferenciado para a parcela
relativa ao fornecimento (Sumula n. 253 do TCU).

VALORES DE REFERENCIA?
Despesas indiretas

Administragado Central 4,31%
Seguros + Garantias 0,56%
Riscos 1,07%
Despesas Financeiras 1,11%
7,05%
Tributos
COFINS - Contribuicdo Financiamento Seguridade Social 3,00%
PIS - Programa de Integragao Social 0,65%
ISS - Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza 1,00%
Contribuicdo previdencidria Sobre Receita Bruta -
4,65%
Bonificagdo
LUCRO 8,58%
8,58%
TOTAL 20,28%

PARA A COTACAO DOS VALORES DEFINIDOS NO BDI, DEVERAO SER OBSERVADAS AS
ORIENTAGCOES CONTIDAS NOS ACORDAOS N2 2369/2011 E N2 2622/2013 — TCU

2.5.PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO

Prazo de entrega (indicar se houver cronograma em anexo)
2.5.1.

Local de execugao:

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Brasilia/DF — Edificio Sede da CLDF - Fone: 3348-8000
2.5.2. | Indicar a edificagdo, se for o caso: Plendrio, Auditdrio, Edificio Sede.

2 Percentuais estimados pela CLDF, norteados pelo Relatério Técnico do Acorddo n° 2.622/2013 - TCU / Plenério.
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2.6. DOTA(;I\O ORCAMENTARIA
Programa de Trabalho:
Elemento(s) de Despesa(s)
A indicagdo da dotagdo orgamentdria deverda ser efetivada pela DivisGo de Or¢amento, Finangas e Contabilidade —
DOFC, com a(s) respectiva(s) reserva(s) orcamentdria(s) do(s) valor(es) para o prosseguimento da agdo.

2.7. VISTORIA
Para um adequado conhecimento dos padrGes (tamanhos, cores, tonalidades, etc.) da Camara Legislativa,
e para uma adequada elaboragao de sua proposta, recomenda-se que o licitante realize vistoria nos locais
de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor desta Camara Legislativa, devendo o agendamento
ser efetuado previamente pelo telefone (61) 3348-8559 ou 3348-9258;

A realizagdo da vistoria ndo se consubstancia em condicdo para a participagao na licitagdo, entretanto,
serd exigida no edital a DECLARACAO do licitante que tem pleno conhecimento das condicoes
necessarias para a realizagdo do servigo, conhecendo todas as informagdes e condigGes locais para
o cumprimento das obrigagGes do objeto deste instrumento, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma,
alegagdes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagGes, face ao desconhecimento
dos servigos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

TCU - ACORDAO 571/2006 SEGUNDA CAMARA: Consigne de forma expressa, nos préximos editais, o motivo de
exigir-se visita ao local da realizagdo dos servigos do responsdvel técnico da empresa que participard da licitagéo,
demonstrando, tecnicamente, que a exigéncia é necessdria, pertinente e indispensdvel a correta execugdo do
objeto licitado, de forma que a demanda néo constitua restricdo ao cardter competitivo do certame.

TCU - ACORDAO 2477/2009 PLENARIO (SUMARIO): A exigéncia de visita técnica nGo admite condicionantes que
importem restri¢do injustificada da competitividade do certame.

2.8. FISCALIZAGAO E CRITERIOS DE MEDICAO
A FISCALIZAGAO dos servicos serd exercida por equipe composta por servidor designado pelo
CONTRATANTE com autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acdo de orientagao geral,
controle e fiscalizagdo dos servigos, a qual sera investida de plenos poderes para:

e Solicitar da CONTRATADA a substituicdo, no prazo de 72 horas, de qualquer profissional que
embarace a fiscalizagdo;

o Rejeitar os servicos ou materiais que possuam imperfeicdes, que ndo obedegam as normas
vigentes ou as boas praticas de engenharia, obrigando-se a CONTRATADA a refazer os servicos
sem direito a indenizagdo e sem 6nus para a CONTRATANTE, dentro do prazo fixado por este;

o Solicitar projetos e documentos relativos aos servigos;

e Atestar o recebimento do objeto verificando se os servigos foram executados de acordo com o
contrato, conforme especificagdes apresentadas e aceitas;

A agdo ou omissao total ou parcial da FISCALIZAGAO ndo eximira a CONTRATADA de sua responsabilidade
pela execugdo dos servigos contratados;

A FISCALIZAGAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao Responsavel Técnico da CONTRATADA,
preposto ou encarregado, nomeado por esse através de comunicagdo escrita encaminhada ao
CONTRATANTE.
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CRITERIOS DE MEDICAO

Definir a forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento com base no resultado, conforme as
seguintes diretrizes, no que couber: (...)

Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdo dos servigos, adequados
a natureza dos servigos, quando couber;

Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as
especificagcdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;

Definir o método de avaliagéo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relagéo aos termos
contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da contratada de manter todas as condigcdes
nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo;

Definir uma lista de verificagdo para os aceites provisério e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagéo do
contrato, se for o caso.

2.9.ACORDO DE NIVEL DE SERVICO

() SE APLICA

() NAO SE APLICA. Justificativa:

ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS: Primordialmente, tratava-se de um compromisso assumido por um
prestador de servigos de Tl perante um cliente, utilizado amplamente no presente para outras formas de
contratagdo.

Atualmente, o contrato administrativo é complementado pelo ANS, o qual contém cldusulas estritamente focadas
na qualidade do servigo, na efetiva avaliagdo do servigo e nas consequéncias caso o acordo seja descumprido. Na
administragdo publica, o ANS faz parte de um conjunto de documentos que compéem o instrumento
convocatdrio, contendo apenas cldusulas relevantes a gestdo de niveis de servigos.

Ndo é utilizado para prestagdo de servicos com mdo de obra exclusiva.

2.10. GARANTIA DOS MATERIAIS E SERVICOS

a) Informar a garantia minima exigida pela Administragcdo para materiais, equipamentos, servigos ou obras;
b) Verificar se a garantia pode ser assegurada apenas com a assinatura de Termo de Garantia.

2.11. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO CONTRATUAL

O prazo de execugdo ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato. Esse corresponde ao prazo previsto
para as partes cumprirem as prestagdes que lhes incumbem, enquanto aquele é o tempo determinado para que o
contratado execute o seu objeto.

Deverd haver previsdo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execugdo, pois ndo se admite
contrato com prazo indeterminado e o interesse publico exige que haja previsdo de fim tanto para a execugéo do
objeto quanto para que a Administragdo cumpra a sua prestagdo na avenga.

Prazo contratual:
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() Possibilidade de prorrogagdo por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, nos
termos do inciso II, artigo 57, da Lei n° 8.666/93.

2.12. GARANTIA CONTRATUAL
A garantia contratual ndo é obrigatéria, como estabelecido no Manual de Licitagées e Contratos do TCU,
entretanto, os drgdos de controle costumam penalizar os agentes publicos que ndo exigem a garantia nos casos
de prejuizos apurados na execugdo do contrato. No caso de contratagbes de servicos de Engenharia ou obras, é
aconselhdvel a andlise da complexidade do objeto e os riscos na execugdo para determinar-se o percentual.

() Nao se aplica: () 3% (trés por cento) () 5% (cinco por cento)

LICITACOES E CONTRATOS — TCU 49 Edi¢do: F facultado a Administragio exigir prestagcdo de garantia nas
contratagdes de bens, obras e servigos, de modo a assegurar plena execugdo do contrato e a evitar prejuizos ao
patriménio publico. Antes de estabelecer no edital a exigéncia de garantia, deve a Administragdo, diante da
complexidade do objeto, avaliar se realmente é necessdria ou se servird apenas para encarecer o objeto {...)

(...) Ndo pode o valor da garantia exceder a 5% do total do contrato, exceto quanto a compra de bens, execugéo de
obras ou prestagéo de servicos de grande vulto, isto €, de valor superior a RS 37.500.000,00, quando o valor da
garantia pode entdo ser elevado para até 10%.

ACORDAO 859/2006 PLENARIO (SUMARIO): O agente publico que deixa de exigir da contratada a prestacdo das
garantias contratuais, conforme previsto no art. 56 da Lei n° 8.666/1993, responde pelos prejuizos decorrentes de
sua omisséo, bem como as penas previstas nos arts. 57 e 58 da Lei n° 8.443/92.

2.13. SuU BCONTRATACZ\O
Nessa permiss@o devem ser sopesadas quais as partes do objeto poderdo ser subcontratadas, levando-se em conta
as prdticas usuais adotadas no mercado e o interesse publico subjacente a contratagéo.
() Vedado.

() Permitido. Percentual maximo do valor do contrato: %. Justificativa:

TCU - ACORDAO 2625/2008 PLENARIO: Disponha adequadamente sobre a possibilidade de subcontratacdo no edital
e no contrato, definindo claramente seus pardmetros quando desejdvel, ou vedando sua ocorréncia quando
indesejdvel, nos termos dos arts. 72 e 78, inciso VI, da Lei n? 8.666/1993.

TCU - ACORDAO 1312/2008 PLENARIO (RELATORIO DO MINISTRO RELATOR): Por fim, é oportuno anotar que o
edital possibilita a subcontratagdo de 40% da obra, sendo permitida para qualquer atividade, inclusive para aquelas
consideradas relevantes. Ao contrdrio do que afirma a unidade técnica, existe previsGo para a avaliagdo da
capacidade técnica da subcontratada. O item 5.3 exige que a consulta quanto a subcontratagdo seja acompanhada
de qualificagdo e processo de selegcdo da sociedade empresdria escolhida. Além disso, a Lei n® 8.666/1993, (art. 72)
nem mesmo requer essa demonstracdo de qualificagdo, uma vez que ndo isenta a contratada original das
responsabilidades contratuais e legais.

2.14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Fiscalizar a execugao dos servigos contratados, com base nas disposicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, e ainda, em consonancia com o Decreto Distrital n® 26.851/2006 e Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteragdes;

Fornecer a CONTRATADA todas as informacGes e esclarecimentos necessarios, assim como permitir o
acesso da CONTRATADA as suas instalagOes para levantamento de dados inerentes ao projeto;
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Dar a CONTRATADA, condigdes de trabalho e indicar local destinado a guarda de materiais, ferramentas
e outros equipamentos, mas isenta da total responsabilidade sobre estes itens;

Pagar a CONTRATADA o valor dos servicos executados, no prazo e condicGes estabelecidos em contrato.

2.15. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

2.16. QUALIFICAGCAO TECNICA

Capacidade técnico-operacional
a) comprovagdo de que a empresa licitante ja executou de modo satisfatdrio atividades pertinentes e|

compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo;

b) Possibilidades de qualificagdo:

e apresentagdo de atestado de aptiddo para desempenho de atividade compativel com o objeto da|
licitagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos;

e indicagdo das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo;

e qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que serd responsdvel pela execugéo do objeto.

2.16.1.

Capacidade técnico-profissional

a) comprovagdo fornecida pelo licitante de que possui, na data prevista para entrega da proposta,
profissional de nivel superior, ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor|
de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servicos de caracteristicas
semelhantes as do objeto licitado;

b) Para demonstragdo de capacitagdo técnico-profissional em licitagbes de obras e servicos de

engenharia, serd sempre admitida a apresentagdo de atestado ou certidéo de acervo técnico (CAT);
¢) Possibilidades de qualificagéo:

2.16.2. ® acervo técnico do profissional — experiéncia adquirida ao longo da vida profissional, compativel com
as atribuigBes, desde que anotada a respectiva responsabilidade técnica nos Conselhos Regionais|
de Engenharia e Agronomia ou Arquitetura;

e acervo técnico de uma pessoa juridica — representado pelos acervos dos profissionais do quadro
técnico e dos consultores técnicos devidamente contratados, e variard em fungéo de alteragdo do)
acervo do quadro de profissionais;

e Certiddo de Acervo Técnico (CAT) — poderd ser total, sobre todo o acervo técnico do profissional, ou
parcial, desde que requerida pelo interessado.

2.17. FORMA DE RECEBIMENTO
Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n°® 8.666/93, modificada pela Lei n® 9.648/98, o objeto
sera recebido:
Provisoriamente, mediante termo prdprio, em até 15 (quinze) dias contados da comunicagdo escrita da
contratada, e apds a verificagdo de que os servigos se encontram prontos e em condicdes de serem

recebidos;

Definitivamente, dentro de 20 (vinte) dias apds o recebimento provisorio e apds vistoria que comprove a
adequacdo dos servicos aos termos contratuais, mediante termo proprio devidamente assinado.
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2.18. CONTROLE TECNOLOGICO

Cabera a CONTRATADA a apresentacdo de resultados de ensaios, testes ou outros documentos que
certifiquem o desempenho satisfatdorio dos materiais e componentes a serem empregados, segundo as
normas brasileiras e, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente
aprovadas pela FISCALIZACAO;

Cabera sempre a CONTRATADA a responsabilidade por ensaios, testes ou provas mal executados;
Todos os resultados serdio submetidos & FISCALIZACAO para aprovagio;

Fica entendido que a CONTRATADA incluira os custos destes trabalhos nos pregos apresentados em
suas propostas.

2.19. PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria,
em parcelas de acordo com o Cronograma Fisico-financeiro, Anexo I deste instrumento, e no valor
correspondente ao somatdrio dos servigos efetivamente executados, segundo as medigdes efetuadas
pela FISCALIZAGAO. No caso da medicdo relativa a dltima fase, o pagamento somente sera efetuado
apos o Recebimento Provisorio.

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento da nota fiscal/fatura
pela FISCALIZACAO, desde que a CONTRATADA apresente os documentos de cobranga de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengGes tributarias
e previdenciaria e a comprovacdo das obrigacOes trabalhistas.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovagoes:

¢ da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da
Lei 8.666/93;

o da regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); e

e do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e contribuicdes sociais, correspondentes a nota
fiscal ou fatura a ser paga pela Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido
devera ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento
até a data do efetivo pagamento.

A parcela devida serad atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do INPC.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou quando existir
qualquer obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

A critério da CLDF, poderd ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia de
irregular execucdo contratual.
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2.20. SANCOES

As sangOes contratuais (excetuando-se as previstas no Acorde de Nivel de Servigos), seguirdo o
disposto no Decreto Distrital n® 26.851/2006, obrigatoriamente descritas no Edital e, se existir, no
contrato administrativo.

2.21. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

Brasilia,
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3. ROTEIRO TECNICO

3.1. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

a) Documentos relacionados com os procedimentos, definicdes e servigos que servem como pardmetros no
estabelecimento das condigcdes de contratagdo e valoragdo dos insumos e servigos desejados, separados
pelas fases do projeto;

b) Documentos técnicos (memoriais, desenhos e especificagdes) necessdrias a execugdo dos servigos ou da
obra (construgdo, montagem, fabricagéo);

c) Dados ambientais, urbanos, geoclimdticos, populacionais, governamentais, padrées arquiteténicos ou
urbanisticos, infraestrutura disponivel, legislagéo pertinente, etc.;

d) Gabaritos, plantas, memoriais, maquetes, desenhos, estudos preliminares, etc.

3.2. ESCOPO DOS SERVICOS, DESCRICOES TECNICAS E PROJETOS

h) Caracteristicas gerais;

i) Obras: civil, mecédnica e elétrica;

i) Dimensionamentos dos servicos e padrdes de qualidade;
k) Descrigcdo dos servicos e procedimentos relacionados;
3.2.1. |I) Produtos esperados;

m) Critérios de sequranga;

n) Softwares e sistemas de gerenciamento.

Iff Forma de apresentagdo dos projetos, desenhos e documentos;
g) Placa de obra;

h) Instalagbes provisdrias;

3.2.2. |i) Descrigdo de mdquinas e equipamentos desejados;

i) ART.

If) Projeto executivo;

g) Projeto elétrico;

h) Diagramas (unifilar, trifilar);
3.2.3. |i) Especificagbes dos equipamentos;
j)  Critérios de medigdo.

3.3. NORMAS E MANUAIS

Os projetos, materiais, obras e servigos deverdo obedecer as recomendagdes das normas da ABNT
pertinentes €, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente aprovadas
pela FISCALIZACAO;

Os servigos deverdo ser executados em consonancia com as normas regulamentadoras de seguranga
e saude do trabalho (NR's);

A aplicacdo dos materiais devera seguir as instrucdes das fichas técnicas dos respectivos produtos;

Serdo consideradas, ainda, as recomendagOes atualizadas, inerentes ao objeto em aprego, contidas no
SEAP - Manual de Obras Publicas — Edificages.
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3.4.PROJETO EXECUTIVO

() A CLDF decidiu pelo ndo desenvolvimento do projeto executivo antes da licitacdo, por isso cabera
a contratada desenvolvé-lo no curso do contrato.

Projeto Executivo:

3.5. PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS
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4- ANALISE DE RISCOS

A Andlise de Riscos ndo é exigida até o presente para obras ou servigos de engenharia, embora seja obrigatdria nas
contratagbes de Tl e nas contratagbes para a prestagdo de servigos terceirizados com dedicagdo de méo de obra
exclusiva, assim como é aconselhada de forma indireta para obras ou servicos complexos de engenharia na
contratagdo no Regime Diferenciado de Contratagdo - RDC.

Entretanto, € fortemente recomentado o estudo sobre os riscos e possibilidades de mitigagbes nessas contratagdes,
pela complexidade e possibilidade de prejuizo na realizagdo das obras e, se for o caso, na contratagdo de servigos de
engenharia de alta complexidade ou de grande porte.

O estudo deve resultar na construgéo da Matriz de Riscos com a pontuagdo obtida, dentro de par@metros aceitdveis
para a Administragdo Publica.

4.1.RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

RISCO 1

Descrigao:
Probabilidade:
Impacto:

MITIGACAO

IAcOes
A [Preventivas

Responsaveis:

IAgoOes de
B Contingéncia

Responsaveis:

RISCO 2

Descrigdo:
Probabilidade:
Impacto:

MITIGACAO

IAGcOes
A [Preventivas

Responsaveis:

IAgOes de
g |Contingéncia

Responsaveis:

[ (.)
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EXEMPLOS DE RISCOS A CONSIDERAR (ENTRE OUTROS)

Escopo

¢ 0,1 - Impacto insignificativo no escopo do projeto;

* 0,3 — Poucos entregdveis impactados, sem efeito no aceite do projeto;
¢ 0,5 - Alguns entregdveis impactados, perceptiveis no aceite do projeto;
¢ 0,7 — Impacto muito significante para a CLDF;

© 0,9 - Inaceitdvel para a CLDF.

Atraso nas entregas dos cronogramas dos projetos

¢ 0,1 - Atraso de um dia util na execugéo do objeto;

* 0,3 - Atraso de dois a trés dias uteis na entrega;

¢ 0,5 - Atraso de quatro a cinco dias Uteis na entrega;
® 0,7 — Atraso de seis a sete dias uteis na entrega;

* 0,9 — Atraso maior que sete dias uteis na entrega.

Atraso relativo a obtengdo de licengcas ambientais e urbanisticas
® 0,1 —-Atraso inferior a 1 semana no cronograma;

¢ 0,3 — Atraso entre 1 e 3 semanas no cronograma;

® 0,5 — Atraso entre 3 3 5 semanas no cronograma;

® 0,7 — Atraso em até dois meses no cronograma;

® 0,9 — Atraso superior a dois meses no cronograma.

Atraso nas entregas de equipamentos

¢ 0,1 - Atraso insignificante no cronograma;

® 0,3 — Atraso de menos de 1 semana no cronograma;
¢ 0,5 - Atraso de 1 a 2 semanas no cronograma;

® 0,7 — Atraso de 2 a 4 semanas no cronograma;

© 0,9 — Atraso maior que 1 més no cronograma.

Atraso nas entregas de materiais

© 0,1 - Atraso de um dia util na entrega;

® 0,3 - Atraso de dois a trés dias uteis na entrega;

¢ 0,5 - Atraso de quatro a seis dias uteis na entrega;
® 0,7 - Atraso de seis a sete dias uteis na entrega;

* 0,9 — Atraso maior que sete dias uteis na entrega.

Custo (valores varidveis)

¢ 0,1 - Aumento significante no custo;

® 0,3 — Aumento no custo menor do que RS 50,00 por dia;
© 0,5 - Aumento do custo de RS 50,01 a RS 70,00 por dia;
® 0,7 - Aumento do custo de RS 70,01 a RS 100,00 por dia;
® 0,9 - Aumento do custo maior do de R$ 100,01 por dia.

Qualidade

¢ 01 - Impacto insignificante na qualidade do projeto;

® 0,3 — Poucos entregdveis impactados sem efeito no aceite do projeto;

¢ 0,5 - Alguns entregdveis impactados, perceptiveis no aceite do projeto;
¢ 0,7 - Impacto muito significante para a CLDF;

® 0,9 - Inaceitdvel para a CLDF.

Acidente de trabalho
¢ 0,1 - Acidente tipico ou atipico, sem gravidade;
® 0,5 - Acidente tipico ou atipico, com gravidade e necessidade de pericia;
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© 0,9 - Acidente grave com morte ou redugéo da capacidade laborativa do trabalhador.

Hedge Cambial (valores varidveis)

® 01 — Impacto insignificante na qualidade dos equipamentos;

© 0,3 - Aumento no preco menor do que RS 150,00, por item;

© 0,5 - Aumento no preco entre RS 150,01 e RS 200,00 por item;
© 0,7 — Aumento no preco entre RS 200,01 e RS 250,00 por item;
© 0,9 - Aumento no pregco maior do que RS 250,00 por item.

4.2.MATRIZ DE RISCO
PONTUAGAO
PROBABILIDADE
Muito alta 0,9 0,045 * 0,09
Alta 0,7 0,035 * 0,07 0,14
Média 0,5 0,025 * 0,05 0,10
Baixa 0,3 0,015 * 0,03 0,06 0,12
Muito baixa 0,1 0,005 * 0,01 0,02 0,04 0,08
0,05 0,10 0,20 0,40 0,80
TMPACTO p:;:li:?‘o Pequeno Mediano Grande g‘:::‘tdoe

* ytilizado o arredondamento das casas por emprego de um algarismo significativo.

4.3.CONCLUSAO

Os riscos apontados apresentam-se com pontuagao , NAO representando impedimento a
contratacdo, pelas medidas de mitigacdo disponiveis para o sucesso do empreendimento e
prosseguimento do processo licitatorio.

A presente Andlise de Riscos foi elaborada em conformidade com os requisitos administrativos e
técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da aquisicao.
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ANEXO I - TERMO DE VISTORIA

Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o numero , com sede na , por intermédio de seu
representante legal, Sr(a) , infra-assinado, portador do RG n©°

, expedida pela e do CPF n° /

VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito Federal, tomando
conhecimento das condicdes para a prestacdo dos servicos objeto do PREGAO
ELETRONICO N© XX/2020.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF




N© 256, Brasilia, segunda-feira, 26 de outubro de 2020

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Administra¢do e Finangas

ANEXO II - TERMO DE RENUNCIA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a)
Senhor(a)

representante, declara ter conhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edital e

, indicado expressamente como seu

seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no Edital do Pregao
Eletronico n® __ / . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por
situacBes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da CAMARA
LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula expressa no Edital e anexos,
ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestagao dos servigos com as

informag0es constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa
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ANEXO III - TERMO DE GARANTIA (SE FOR O CASO)

Inicio do prazoda garantia: ___/__ /20

As partes, abaixo descritas, firmam entre si
o0 presente instrumento, doravante
denominado simplesmente de TERMO DE
GARANTIA.

Designacao das partes

CONTRATANTE: Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF

C.G.C:

Endereco: CEP:
Cidade: Estado:

CONTRATATA:

C.G.C:

Enderego: CEP:
Cidade: Estado:

1. OBJETO

A CONTRATADA devera garantir, durante a vigéncia da garantia, a Camara Legislativa do
Distrito Federal (CLDF), sem quaisquer 6nus financeiros, o perfeito desempenho dos
SERVICOS/PRODUTOS por meio do EMPENHO/CONTRATO n° , mediante a
prestacdo de servigos de REVISAO DE SERVICO/MANUTENCAO CORRETIVA/ SUPORTE/ASSISTENCIA
TECNICA, definidos neste Instrumento, envolvendo a devida substituicdo de pegcas,
componentes ou partes, seja esta substituicao decorrente de defeito de fabricacdo, bem
como devera a CONTRATADA, sempre sem quaisquer O6nus financeiros a CLDF, atender
o chamado da CLDF, no prazo maximo de dias, contados a partir de chamado
técnico (comunicacdo por e-mail do Gestor ou respectiva Ordem de Servigo).

1.1. CONTRATO/EMPENHO nUmero: /20 ou20___ NE

1.2. Este Instrumento é independente do CONTRATO/EMPENHO (subitem 1.1) € devera ser
assinado logo apds o ato de sua ASSINATURA/EMISSAO.

1.3. Este Instrumento possuira efeitos legais vinculados e dependentes para cada um de
seus itens descritos no subitem 1.4.
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1.4. Os SERVICOS/PRODUTOS a seguir relacionados estardo cobertos por este Termo de
Garantia:

Item:
Descrigdo:
Quantidade:

2. VIGENCIA DA GARANTIA

O prazo de vigéncia do presente Termo de Garantia serd de __ ( )
MESES/DIAS, contados a partir da emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

3. ESCOPO DOS SERVICOS

Durante a vigéncia da garantia, a CONTRATADA deverad realizar os servigos de
manutengdo corretiva, com o fornecimento de pecas, suporte e assisténcia técnica, assim
como eventuais revisdes, para 0S SERVICOS PRESTADOS/EQUIPAMENTOS FORNECIDOS, de
acordo com as ORIENTACOES E/OU ESPECIFICACOES DO FABRICANTE, PROCEDIMENTOS
CONSTANTES DOS MANUAIS DO USUARIO, DE OPERACAO E DE SERVICO DOS EQUIPAMENTOS €
demais determinagbes contidas neste documento.

3.1. PRODUTOS

PRODUTOS sao todos os MATERIAIS/EQUIPAMENTOS fornecidos ou existentes, juntamente
COM 0 SERVICO FORNECIDO.

3.2. ASSISTENCIA TECNICA

Assisténcia Técnica é o auxilio ou intervencdo de pessoas ou empresas legalmente
autorizadas, reparando ou orientando o produto adquirido, bem como fornecendo pegas
eventualmente necessarias. Estas pessoas ou empresas fardo o reparo ou orientarao
como fazer. A orientagdo sera efetuada com capacidade técnica suficiente para suprir a
deficiéncia em exame ou desconhecimento da equipe técnica da CLDF.

3.3. CHAMADO TECNICO

O Chamado Técnico € a solicitacdo, pelos meios de comunicacdo pactuados, da CLDF a
CONTRATADA, para informar a necessidade de manutencdo ou suporte técnico no
produto adquirido.

3.4. MANUTENGCAO CORRETIVA

Ea manutencdo efetuada apds a ocorréncia de uma pane, destinada a recolocar o
equipamento em condicdes de executar uma funcdo requerida (ABNT NBR 5462-
NOV/1994).
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3.5. REVISAO DE SERVICO

A CONTRATADA prestara o servigo de Assisténcia Técnica, reparando os vicios ocultos
dos servigos, conforme constante nesse Termo de Garantia, desde que estejam dentro
da garantia. A visita de avaliagdo para os servigos solicitados, enquadrados nas condigdes
de garantia, ndo podera ser cobrada.

3.6. ORDEM DE SERVICO (0S)

A Ordem de Servigo € um documento empregado no registro e controle das atividades
de manutengdo, podendo também ser denominada como RELATORIO DE ATENDIMENTO
TECNICO (RAT).

3.7. SERVICO TECNICO

Toda acao por parte da CONTRATADA nos materiais ou equipamentos (parte fisica) que
resulte em alteragao de sua funcionalidade ou os servicos para a reparagao de defeito e
incorregoes.

4. DETALHAMENTO DO SERVIGCO TECNICO

4.1. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA devera substituir os materiais com
defeito ou refazer servicos defeituosos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar
da data de comunicaggo feita pela FISCALIZAGAO.

4.2. O prazo de garantia se inicia somente apos execucao completa dos servigos técnicos,
com o devido recebimento definitivo.

4.3. A CONTRATADA se compromete a prestar o Servico de Assisténcia Técnica a CLDF
para orientacbes e esclarecimentos de duvidas, referente a Revisdo de Servico ou
Manutengao Corretiva, quando solicitada.

4.4. Os materiais e equipamentos acessorios seguirdo as garantias oferecidas pelos
respectivos fabricantes, sendo a CONTRATADA solidaria nos mesmos prazos das
garantias dos fabricantes.

4.5. Define-se como materiais toda e qualquer parte, modulo, componente, conjunto,
acessorio ou periférico que compde ou integra o PRODUTO.

4.6. Em caso de necessidade, o GESTOR ou responsavel pela contratagdo, fara a abertura
de um chamado técnico junto a CONTRATADA.

4.7. Os chamados serdo feitos por meio de registro de e-mail a CONTRATADA, via
Internet, ou por Ordem de Servigo emitida.

4.8. No ato de abertura do chamado de suporte ou Ordem de Servigo especifica, cabera
a CONTRATADA identificar as informacgoes consideradas necessarias para o atendimento.
4.9. O atendimento dos chamados devera ocorrer em até 2 (dois) dias Uteis.
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4.10. Para o atendimento de chamado a CONTRATADA devera dispor de um técnico
especialista para iniciar a avaliagao do problema e iniciar a intervengao no prazo definido
no subitem anterior.

4.11. Atendimento de chamado técnico s6 sera considerado concluido apds a realizagao
da intervengdo necessaria.

4.12. Se houver descumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Garantia, a
CLDF emitira notificagdo a CONTRATADA, que terd prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
para apresentar as justificativas para as falhas verificadas. Caso nao haja manifestacao
da CONTRATADA dentro desse prazo ou caso a CLDF entenda ser improcedentes as
justificativas, sera iniciado processo de aplicacao de penalidades, com fundamento nos
artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93 e do Decreto n°® 26.851/2006, a saber:

I — Adverténcia;

II — Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega
de material ou execucao de servigos, calculado sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias
de atraso;

IIT — Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na
entrega de material ou execucdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de
atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional,
e a critério do drgao contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias

4.11. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do
art. 29 do Decreto Distrital n°® 26.851/2006 e observado o principio da proporcionalidade.
4.12, Se o valor da multa ndo for recolhido pela CONTRATADA, ele sera cobrado
administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Distrito Federal e/ou cobrado
judicialmente.

5. DO FORO

5.1. E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, para
dirimir quaisquer duvidas, porventura oriundas do presente Instrumento.

, de de 20




